Tech
Associate

Driving Licence

CORSI'E CERTIFICAZIONI
PER ARRICCHIRE LE TUE
COMPETENZE E IL TUO
CURRICULUM

Certificazioni Informatiche — ECDL

Anche quest’anno presso il nostro Istituto si svolgeranno i corsi per il conseguimento
della Patente Europea del Computer (ECDL — European Computer Driving Licence).

Programma del corso:

Certificazione ECDL Base

— COMPUTER ESSENTIALS: concetti di base della tecnologia dell’informazione, usare il computer
e gestire i file;

— ONLINE ESSENTIALS: internet, navigazione Web e posta elettronica;

— WORD PROCESSING: elaborazione testi con Microsoft Word;

— SPREADSHEETS: utilizzare fogli elettronici con Microsoft Excel;

Completamento della certificazione ECDL Full Standard

— PRESENTATION: realizzazione di presentazioni multimediali con Microsoft Powerpoint;

— ONLINE COLLABORATION: collaborazione online, condivisione di risorse, cloud computing;
— IT SECURITY: sicurezza dei dati e delle reti, prevenzione e protezione dalle perdite di dati e
dagli attacchi informatici.

Nel corso sono compresi: materiale didattico; skills card, esami, certificazione finale
rilasciata da AICA.

Il corso sara tenuto da insegnanti qualificati con esperienza pluriennale nel settore, dove
ogni allievo disporra di una spaziosa postazione personale dotata di PC.



